/alozenie ZVZE- pridanie k

existujucemu UT

1. ZacCatie procesu

1. Prihlaste sa prosim do EDC.

2. Precitajte si prosim tutoridl (10 minut citania) pre efektivnejSiu pracu so systémom EDC
a zniZenie pravdepodobnosti pre nezrovnalosti. TieZ sa tu nachadza zoznam skratiek, ktoré
budu pouzité aj v tomto navode.

3. V pripade, Ze ste mali v minulosti zalozent zmluvu ZPU (alebo jej ekvivalent), alebo int
zmluvu s OKTE a podali ste si v EDC Ziadost pre ,,Prepojenie ucastnika trhu k uc¢tu v EDC*,

pockajte prosim na schvdlenie tejto Ziadosti, inak Vam nasledujice kroky nebudu pristupné.

4. Kliknite na lavu listu, nasledne ,,Zmluvy” — ,,Zalozenie zmluvy“ — ,Existujuci ucastnik”.

5. Zaskrtnite pole — ,,Zmluva o vyhodnoteni zdiel'ania elektriny”.

6. Tymto sa zacne proces zaloZenia zmluvy o vyhodnoteni zdielania elektriny (ZVZE), pricom ma
3 kroky (strany) — prehlad krokov v hornej Casti obrazovky. Na konci procesu sa dané udaje
musia odoslat do OKTE na schvélenie (rozpracované aktivity nemaju zZiadny efekt, podita sa to,
¢o odoslete na schvalenie).

7. Vidy je moiné sa posuvat podla potreby medzi jednotlivymi krokmi dopredu a dozadu
pomocou standardnych tlacidiel vpravo dolu ,krok spat” a ,ulozit a dalej, pricom aktualny
krok zostane uloZeny (vSetky Ciastkové polozky vnutri kroku musia ale byt ulozené, nesmu
zostat rozpracované — systém neumozni opustit dany krok).

8. V pripade pridania zmluvy k existujicemu UT sa krok pre vyplnenie tdajov UT automaticky
preskodi, teda zacinate na druhom kroku. V pripade potreby aktualizovania tdajov v ramci UT,
mozete si otvorit Vdsho Gcastnika trhu (lavd lista -> Ucastnik trhu) a ndsledne zacat proces

zmeny UT tla¢idlom vpravo dolu “Uprava Gcastnika” a zmenu odoslat na schvalenie.

9. Zmluva ZVZE bude zaloZend v systéme EDC aZ po schvaleni a podpise oboma stranami
(nestaci len odoslanie na schvalenie). V pripade viacerych zmliv prechadza kazda zmluva

samostatnym procesom schvalovania.



Prechod procesom

Zadajte ,Pozadovany datum zacatia“. Ide o pozadovany datum zacatia zmluvného vztahu.
Skuto¢ny datum moze zavisiet od uzatvorenia zmluvy a splnenia prislusnych zmluvnych
podmienok.

V sekcii ,Spravcovia“ kliknite na ,,Pridat spravcu” a zadajte kontaktné udaje miniméalne
jedného spravcu skupiny zdielania a rovnako vyplrite ,,Datum od*.

»Datum od“ pri jednotlivych spravcoch prosim vypliite rovnaky ako ,,Pozadovany datum
zacatia“.

V sekcii ,Kontakty” na komunikaciu, pre zmluvné vztahy a na podpis klikom do konkrétneho
riadka vyberte kontakt, pripadne pridajte novy kontakt.

V pripade, Ze zmluvu bude podpisovat splnomocnenec, v sekcii ,,Dokumenty” pridajte
kliknutim na tlacidlo ,,Pridat dokument” platné splnomocnenie.

Schvalenie a prip. zamietnutie

Postupne sa posuvate krokmi procesu, az kym sa nedostanete na posledny krok, ktory slizi
len pre sumarizdciu a kontrolu Gdajov.

Ak ste si to v ktoromkolvek bode rozmysleli a nebudete Ziadost odosielat na schvalenie,
nezabudnite proces ukoncit tladidlom vpravo dolu ,Zrusit / Zrusit proces”, inak zostane
Ziadost rozpracovana v sekcii EDC na lavej liste ,,Prehlad nevybavenych aktivit”,

Prip. si to mozZete uloZit a nechat rozpracované a neskor sa k tomu vratit.

UloZit je moZné len polozky, ktoré maju kompletné Udaje, inak systém neumozni uloZenie

a Udaje budu stratené.

V pripade, Ze chcete Ziadost odoslat na schvalenie, moZete tak urobit v rdmci poslednej strany
procesu tlac¢idlom vpravo dolu ,Ulozit a odoslat do OKTE*,

Schvalenie Standardne prebehne do 5 pracovnych dni.

O schvaleni dostanete notifikdciu emailom.

Tento email bude obsahovat aj ndvod pre podpis zmluvy.

Ak by udaje neboli spravne vyplnené, Ziadost odoslana na schvalenie bude zo strany OKTE
zamietnuta (zaroven budete notifikovany emailom).

Po zamietnuti si v EDC mdZete otvorit zamietnutu Ziadost cez polozku ,,Zamietnuté Ziadosti”
na lavej liste v EDC. Po otvoreni zamietnute] Ziadosti viete danu Ziadost rozpracovat cez
tlacidlo vpravo dolu ,Upravit Ziadost” a pokracovat tam, kde ste skondili. Bude sa jednat

o rovnaky proces, ako pévodny proces, ktory bol zamietnuty. TieZ bude obsahovat niekolko

krokov (stran) a na konci procesu sa Udaje musia odoslat na schvélenie do OKTE.



