/mena ZV/ZE

1. ZacCatie procesu

2.1.

Prihlaste sa prosim do EDC.
Precitajte si prosim tutorial (10 minut citania) pre efektivnejsiu pracu so systémom EDC
a znizenie pravdepodobnosti pre nezrovnalosti. TieZ sa tu nachadza zoznam skratiek, ktoré

budu pouzité aj v tomto navode.

Nasledne si otvorite Vasu zmluvu o vyhodnoteni zdielania elektriny v EDC (fava lista -> Zmluvy
-> Moje zmluvy -> Zmluva o vyhodnoteni zdielania elektriny -> Otvorenie zmluvy dvojklikom
alebo cez ikonku oka).

Nasledne bude vpravo dolu tlacidlo ,,Zmena zmluvy”.

Tymto sa zacne proces zmeny zmluvy o vyhodnoteni zdielania elektriny (ZVZE), pricom ma 3
kroky (strany) — prehlad krokov v hornej ¢asti obrazovky. Na konci procesu sa dané udaje
musia odoslat do OKTE na schvélenie (rozpracované aktivity nemaju Ziadny efekt, podita sa to,
¢o odoslete na schvalenie).

V rdmci procesu zmeny ZVZE vykonate potrebné zmeny — podla potreby aktualizujete

a pridate polozky.

Vidy je mozné sa posuvat podla potreby medzi jednotlivymi krokmi dopredu a dozadu
pomocou Standardnych tlacidiel vpravo dolu ,krok spat” a ,ulozit a dalej“, pricom aktualny
krok zostane ulozeny (vSetky Ciastkové polozky vnutri kroku musia ale byt uloZzené, nesmu

zostat rozpracované — systém neumozni opustit dany krok).

! Nové zmeny sa do ZVZE prenesu az po schvaleni.
Takisto novo pridani spravcovia na ZVZE budi méct upravovat v EDC skupinu aZ po schvaleni

zmeny ZVZE.

Prechod procesom

Prvy krok

V prvom kroku v pripade potreby aktualizujete udaje.



2.2.

Zakazdym, ked nie je potrebné ni¢ menit tak sa len posuniete na dalsie kroky.

Druhy krok

V druhom kroku v pripade potreby mézete pridat dalSich spravcov do zoznamu spravcov.
Na tejto zmluve je potrebné uviest vSetkych spravcoy, ktori si uvedeni na skupine zdielania,
inak nebudud méct zaloZit alebo vykonavat zmeny v ramci existujucej skupiny zdielania.

Pripadne moZete zmenit kontaktné osoby, atd.

Schvalenie a prip. zamietnutie

Postupne sa posuvate krokmi procesu, az kym sa nedostanete na posledny krok, ktory slizi

len pre sumarizdciu a kontrolu Gdajov.

V pripade, Ze si nezelate odoslat Ziadost na schvalenie, nezabudnite proces ukoncit tlac¢idlom
vpravo dolu ,Zrusit / Zrusit proces”, inak zostane Ziadost rozpracovana v sekcii EDC na lavej
liste ,,Prehlad nevybavenych aktivit”.

Prip. si to mozZete uloZit a nechat rozpracované a neskor sa k tomu vratit.

UloZit je moZné len polozky, ktoré maju kompletné Udaje, inak systém neumozni uloZenie

a udaje budu stratené.

V pripade, Ze chcete Ziadost odoslat na schvéalenie, mézete tak urobit v rdmci poslednej strany
procesu tlacidlom vpravo dolu ,Ulozit a odoslat do OKTE*,

Schvalenie standardne prebehne do 5 pracovnych dni.

O schvaéleni dostanete notifikdciu emailom.

Standardne v pripade zmeny ZVZE nie je potrebné zmluvu podpisovat opatovne, proces je len

elektronicky.

Ak by nieco nevyhovovalo alebo chybalo, Ziadost odoslana na schvalenie bude zo strany OKTE
zamietnuta (zaroven budete notifikovany emailom).

Po zamietnuti si v EDC mdZete otvorit zamietnutu Ziadost cez polozku ,,Zamietnuté Ziadosti”
na lavej liste v EDC. Po otvoreni zamietnute] Ziadosti viete danu Ziadost rozpracovat cez
tlacidlo vpravo dolu ,Upravit Ziadost” a pokracovat tam, kde ste skondili. Bude sa jednat

o rovnaky proces, ako pévodny proces, ktory bol zamietnuty. TieZ bude obsahovat niekolko

krokov (stran) a na konci procesu sa Udaje musia odoslat na schvéalenie do OKTE.



